Програма

"Obodoc"

"Електронний документообіг"

Загальні відомості.

ПЗ має (клієнт-серверну технологію).

Клієнтське місце використовує любий web броузер який Має можливість підключатися до web серверу.
Серверна частина написана на РНР і використовує базу даних MySql працює під web сервером Apache.

Функціональне призначення програми.

Основною функцією ПЗ є ведення бази даних документів та контроль виконання цих документів.
Завантаження

Програмне забезпечення запускається шляхом переходу до сторінки за адресою www.fd.mk.ua/obodoc/index.html.
Вхідні дані.

Вхідною інформацією для системи є інформація яка описує документ та електронна версія документа.
Посібник користувача

Призначення програми.

ПЗ “Obodoc” призначене для ведення бази електронних  документів та контролю їх виконання. ПЗ дозволяє заносити в базу електронну версію документа, ставити його на контроль та використовуючи пошук, знаходити необхідні електронні версій документів.
Умови виконання програми.

Для доступу до бази даних необхідне встановлення web броузера.

Робота із програмою.

При запуску програми необхідно бути заведеним в системі, для цього необхідно перейти на сторінку реєстраційну і заповнити реєстраційну картку та отримати підтвердження про активізацію аккаунта. Після цього ввести ваш логін та пароль і здійснити вхід в систему.

Головна сторінка представляє собою розташоване меню (справа) для вибору дії, довідкову інформацію про стан бази документів. Також є панель найбільш популярних 10 документів, які можна переглянути шляхом натиску на відповідному документі.
Середня частина сторінка - це частина, яка буде відображати інформаційне наповнення, в залежності від вибору правого меню.

Меню ПОШУК ДОКУМЕНТІВ - викликає форму для заповнення реквізитів документа.

Меню НАДХОДЖЕННЯ - викликає форму для пошуку документів, по часу внесення.

Після того, як на екрані відобразився список документів можна переглянути властивості кожного документу, і якщо необхідно - закачати його на комп’ютер.

Доступ до ресурсу подаляється на 2 категорії 1- Адміністратори та 2- Користувачі

Користувачам назначаються права для роботи з документами:

· занос в базу

· редагування

· видалення

· пошук/читання.
Правка документа можлива тільки в період 24 годин. Після цього правку може здійснити тільки Адміністратор.
Меню адміністратора доповнюється такими режимами:

· база користувачів

· довідники

· остаточне видалення

База користувачів дозволяє заводити нового чи редагувати або видаляти користувача.
Довідники - робота з довідниками.

Остаточне видалення: на справді документ при чого видалені не видаляється а тільки помічається для видалення. Тому його можна відновити, але якщо треба видалити остаточно - запускається цей режим і видаляються всі записи і сам файл документа.






